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jsakymu Nr.__

ASMENS DUOMENU TVARKYMO TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmens duomeny tvarkymo taisyklés (toliau — Taisyklés) reglamentuoja vieSosios
jstaigos Vilkaviskio ligoninés tvarkomy fiziniy asmeny asmens duomeny rinkimo, naudojimo ir
saugojimo principus, nustato asmens duomeny tvarkymo tikslus, duomeny subjekty teises bei
taikomas asmens duomeny apsaugos priemones.

2. Sios Taisyklés yra privalomos duomeny valdytojui — vieSajai jstaigai Vilkaviskio
ligoninei (toliau — Istaiga) ir visiems Jstaigoje dirbantiems asmenims, kurie tvarko fiziniy asmeny
asmens duomenis arba eidami savo pareigas juos suzino.

3. Sios Taisyklés parengtos vadovaujantis 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir
Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél
laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny
apsaugos reglamentas) (toliau — Reglamentas) nuostatomis. Siomis Taisyklémis fiziniai asmenys
(duomeny subjektai) yra informuojami apie jy asmens duomeny tvarkyma.

4. Siose Taisyklése vartojamos pagrindinés savokos:

4.1.  Asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé nustatyta
arba kurio tapatybe galima nustatyti (duomeny subjektas); fizinis asmuo, kurio tapatyb¢ galima
nustatyti, yra asmuo, kurio tapatybe tiesiogiai arba netiesiogiai galima nustatyti, visy pirma pagal
identifikatoriy, kaip antai varda ir pavarde, asmens identifikavimo numerj, buvimo vietos duomenis
ir interneto identifikatoriy arba pagal vieng ar kelis to fizinio asmens fizinés, fiziologinés, genetinés,
psichings, ekonominés, kultiirinés ar socialinés tapatybés poZymius.

4.2. Asmens duomeny tvarkymas (toliau — duomeny tvarkymas) - bet kokia
automatizuotomis arba neautomatizuotomis priemonémis su asmens duomenimis ar asmens duomeny
rinkiniais atlickama operacija ar operacijy seka, pavyzdziui rinkimas, jraSymas, raiSiavimas,
kaupimas, klasifikavimas, sisteminimas, saugojimas, adaptavimas ar keitimas, susipazinimas,
naudojimas, atskleidimas persiunciant, platinant ar kitu bidu sudarant galimybe jais naudotis, taip
pat sugretinimas ar sujungimas su kitais duomenimis, apribojimas, iStrynimas arba sunaikinimas

4.3. Asmens duomeny saugumo paZeidimas — saugumo pazeidimas, dél kurio netycia arba
neteisétai sunaikinami, prarandami, pakeiciami, be leidimo atskleidziami persiysti, saugomi arba
kitaip tvarkomi asmens duomenys arba prie jy be leidimo gaunama prieiga.

4.4. Asmens kodas — unikali vienuolikos deSimtainiy skaitmeny seka, skirta identifikuoti
fizinj asmen;.

4.5.  Atsakingas asmuo — fizinis asmuo, [staigos vyriausiojo (-Sios) gydytojo (-s) jsakymu
paskirtas tvarkyti fiziniy asmeny asmens duomenis arba fizinis asmuo, kurio darbo funkcijos susije
su fiziniy asmeny asmens duomeny tvarkymu.



4.6. Atsakymas — atsizvelgiant ] praSymo turinj, zodziu, rastu ar elektroniniu budu asmeniui
teisés akty nustatyta tvarka suteikta paslauga, pateikta informacija, jteikta praSomy tvarkomy asmens
duomeny kopija, nuorasas ar iSraSas, iSdéstyta Istaigos nuomon¢ apie asmens kritika, pasitlymus ar
pageidavimus.

4.7. Duomeny gavéjas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar kita
Jstaiga, kuriai atskleidziami / teikiami asmens duomenys, nesvarbu, ar tai trecioji Salis ar ne. Taciau
valdzios institucijos, kurios pagal Europos Sgjungos arba valstybés narés teise gali gauti asmens
duomenis vykdydamos konkrety tyrimg, nelaikomos duomeny gavéjais.

4.8.  Duomeny subjektas — fizinis asmuo, kurio tapatybé gali biiti tiesiogiai ar netiesiogiai
nustatyta pasinaudojant tam tikru asmens duomeny elementu (asmens kodu, pir$to atspaudu ar kt.) ar
jy rinkiniu (pvz.: vardas, pavardé, gimimo data, gyvenamosios vietos adresas). Duomeny subjektu
Zmogus tampa nuo gimimo ir juo yra iki mirties.

4.9. Duomeny subjekto sutikimas (toliau — Sutikimas) — savanoriskas rasytinis duomeny
subjekto valios pareiSkimas tvarkyti jo asmens duomenis jam zinomu tikslu.

4.10. Duomeny subjekto teisés — duomeny subjekto galimybés dalyvauti ir kontroliuoti
duomeny valdytojo ir (ar) tvarkytojo veikla, kai tvarkomi jo asmens duomenys — Zinoti, biiti
informuotam apie savo asmens duomeny tvarkyma Jstaigoje; susipazinti su [staigoje tvarkomais jo
asmens duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi; reikalauti iStaisyti, sunaikinti savo asmens duomenis
arba sustabdyti, i$skyrus saugojimg, savo asmens duomeny tvarkymo veiksmus, kai duomenys
tvarkomi nesilaikant teisés akty nuostaty; nesutikti, kad buty tvarkomi jo asmens duomenys;
reikalauti i$trinti jo asmens duomenis; gauti su juo susijusius duomenis, kuriuos jis pateiké duomeny
valdytojui; pareiksti skundg prieziiiros institucijai (Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai).

4.11. Duomeny teikimas — asmens duomeny atskleidimas perduodant ar kitu biidu padarant
juos prieinamus (i8skyrus paskelbimg visuomenés informavimo priemonése).

4.12. Duomeny tvarkymas — bet kokia automatizuotomis arba neautomatizuotomis
priemonémis su asmens duomenimis ar asmens duomeny rinkiniais atliekama operacija ar operacijy
seka, kaip antai rinkimas, jraSymas, riiSiavimas, sisteminimas, kaupimas, saugojimas, adaptavimas ar
keitimas, iSgava, susipazinimas, naudojimas, teikimas, atskleidimas persiunciant, platinant ar kitu
biudu sudarant galimybe jais naudotis, taip pat sugretinimas ar sujungimas su kitais duomenimis,
apribojimas, 1$trynimas arba sunaikinimas.

4.13. Duomeny tvarkymas automatiniu biidu — duomeny tvarkymo veiksmai, visiskai ar i$
dalies atliekami automatinémis priemonémis. Jomis laikomos bet kokios informacijos ir rySiy
technologijos, kuriomis naudojantis galima atlikti asmens duomeny tvarkymo veiksmus, pavyzdziui:
kompiuteriai, rySiy tinklai ir kt.

4.14. Duomeny tvarkymas neautomatiniu biadu — duomeny tvarkymo veiksmai, atlieckami
neautomatinémis priemonémis (informacijg tvarkant dokumentuose).

4.15. Duomeny tvarkytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar
kita jstaiga, kuri duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomenis.

4.16. Duomeny valdytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija, agentiira ar
kita jstaiga, kuris vienas ar drauge su kitais nustato duomeny tvarkymo tikslus ir priemones. Siuo
atveju, VSI Vilkaviskio ligoning, juridinio asmens kodas 185332820, adresas Maironio g. 25, 70104
Vilkaviskis, tel. 8 342 60150, el. pastas info@vilkaviskioligonine.lt.
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4.17. PraSymas — su asmens duomeny apsaugos teisiy ar teiséty interesy pazeidimu nesusijes
asmens kreipimasis | Istaiga prasant pagal Istaigos nustatytg tvarka suteikti jam informacijg apie
Istaigoje tvarkomus jo asmens duomenis bei gauti jy kopija.

4.18. PraSymo nagrinéjimas — [staigos veikla, apimanti asmens prasymo priémima,
registravima, esmés nustatymg, atsakymo parengima ir iSsiuntimg (jteikimg) asmeniui.

4.19. Skundas — asmens Jstaigai adresuotas rasytinis kreipimasis, kuriame nurodoma, kad
pazeistos jo asmens duomeny apsaugos teisés ar teiséti interesai, ar pranesama apie kito asmens
pazeistas asmens duomeny teises ir teisétus interesus ir praSoma juos apginti.

4.20. Specialiy kategoriju asmens duomenys — duomenys, susij¢ su fizinio asmens rasine
ar etnine kilme, politiniais, religiniais, filosofiniais ar kitais jsitikinimais, naryste profesinése
sajungose, sveikata, lytiniu gyvenimu ar lytine orientacija, informacija apie asmens teistuma,
genetiniai, biometriniai asmens duomenys, kuriais sickiama konkreciai nustatyti fizinio asmens
tapatybe.

4.21. Susisteminta rinkmena — bet kuris prieinamy asmens duomeny rinkinys, sistemingai
sutvarkytas pagal specialius kriterijus, leidZiancius lengviau surasti arba pateikti asmens duomenis.

4.22. Trecdiasis asmuo — juridinis ar fizinis asmuo, iSskyrus duomeny subjekta, duomeny
valdytoja, duomeny tvarkytoja ir asmenis, kurie yra tiesiogiai duomeny valdytojo ar duomeny
tvarkytojo jgalioti tvarkyti asmens duomenis.

4.23. Vidaus administravimas — veikla, kuria uZtikrinamas duomeny valdytojo
savarankiskas funkcionavimas (struktiiros tvarkymas, personalo valdymas, turimy materialiniy ir
finansiniy i$tekliy valdymas ir naudojimas, duomeny tvarkymas).

4.24. Prieziuros institucija - Valstybiné duomeny apsaugos inspekcija (toliau — VDAL).

4.25. Kitos Siose Taisyklése vartojamos savokos yra suprantamos taip, kaip jos apibréztos
Reglamente ir kituose asmens duomeny tvarkyma reglamentuojanciuose teisés aktuose.

Il SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI

S. Istaiga, tvarkydama Asmens duomenis, vadovaujasi $iais principais:

5.1.  Asmens duomenis Jstaiga tvarko tik teisétiems ir Siose Taisyklése apibréZtiems tikslams
pasiekti ir toliau netvarko su tais tikslais nesuderinamu badu (tikslo apribojimo principas);

5.2. Asmens duomenys yra tvarkomi tiksliai, saziningai ir teisétai, laikantis teisés akty
reikalavimy (teisétumo, saZiningumo ir skaidrumo principas);

5.3. Istaiga Asmens duomenis tvarko taip, kad Asmens duomenys bty tiksliis ir esant jy
pasikeitimui nuolat atnaujinami (tikslumo principas);

5.4. Istaiga atlicka Asmens duomeny tvarkyma tik ta apimtimi, kuri yra reikalinga Asmens
Duomeny tvarkymo tikslams pasiekti (duomeny kiekio mazinimo principas);

5.5. Asmens duomenys saugomi tokia forma, kad Duomeny subjekty tapatybe buty galima
nustatyti ne ilgiau, negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie Asmens duomenys buvo surinkti ir
tvarkomi (saugojimo trukmés apribojimo principas);

5.6. [staiga, tvarkydama Asmens duomenis, taiko atitinkamas technines ir organizacines
priemones, kuriomis yra uztikrinamas tinkamas Asmens duomeny saugumas, jskaitant apsauga nuo



Asmens duomeny tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo ir nuo netycinio praradimo,
sunaikinimo ar sugadinimo (vientisumo ir konfidencialumo principas);

5.7.  Istaiga yra atsakinga uz tai, kad buty laikomasi Siose Taisyklése nurodyty principy ir
turi sugebéti jrodyti, kad jy yra laikomasi (atskaitomybés principas);

5.8.  Asmens duomeny tvarkymo principy laikymasi uztikrina Jstaigos vadovas ir jo jgalioti
darbuotojai, imdamiesi atitinkamy organizaciniy priemoniy (jsakymai, nurodymai, rekomendacijos,
pavedimai ir pan.), kad biity jgyvendintos Duomeny valdytojui priskirtos prievolés. Pavyzdziui:
Jpareigoti nutraukti neteisétus ar asmens duomeny apsaugos reikalavimus pazeidzianc¢ius duomeny
tvarkymo veiksmus, sunaikinti dokumenty, kuriuose yra nurodyti asmens duomenys, kopijas ir pan.).

111 SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI
IR TEISINIAI PAGRINDAI

6. Istaiga asmens duomenis tvarko tik esant bent vienam is$ $iy teisiniy pagrindy:

6.1. Duomeny subjektas duoda sutikimg, kad jo asmens duomenys biity tvarkomi vienu ar
keliais konkreciais tikslais (pavyzdziui, Istaigos bendruomenés ir visuomenés informavimo apie
Istaigos veiklg ir bendruomenés pasiekimus tikslu);

6.2. Duomeny tvarkymas yra bitinas siekiant jvykdyti sutartj, kurios Salis yra duomeny
subjektas, arba siekiant imtis veiksmy duomeny subjekto praSymu prie$ sudarant sutartj;

6.3. Tvarkyti duomenis biitina, kad bty jvykdyta duomeny valdytojui taikoma teisiné prievolé;

6.4. Tvarkyti duomenis biitina, siekiant apsaugoti duomeny subjekto ar kito asmens gyvybinius
interesus (pavyzdziui, Istaiga tvarko darbuotojo artimyjy kontaktinius duomenis, su kuriais galéty
susisiekti jvykus nelaimei ar ekstremaliam jvykiui);

6.5. Duomeny tvarkymas yra bitinas vieSojo intereso labui arba vykdant pavestas vieSosios
valdzios funkcijas;

6.6. Tvarkyti duomenis biitina siekiant teiséty duomeny valdytojo ar treCiosios Salies interesy,
18skyrus atvejus, kai duomeny subjekto interesai arba pagrindinés teisés ir laisvés, dé¢l kuriy biitina
uztikrinti asmens duomeny apsaugg, yra uz siuos duomeny valdytojo teisétus interesus virSesni, ypac
kai duomeny subjektas yra vaikas (pavyzdziui, Istaiga vykdo vaizdo steb¢jimag darbuotojy, kity
duomeny subjekty ir turto saugumo uztikrinimo tikslu).

7. Asmens duomenys Istaigoje tvarkomi Siais tikslais (jskaitant, bet neapsiribojant atvejais
kai gaunamas atskiras duomeny subjekto sutikimas dél duomeny tvarkymo):

7.1. Istaiga personalo atrankos vykdymo bei vidaus administravimo (personalo valdymo,
rastvedybos tvarkymo) tikslu, teisés akty ir (arba) Sutikimo pagrindu, tvarko tokius
pretendenty j Istaigos darbuotojus (toliau — Pretendentas) Asmens duomenis: Asmens
duomenys, kuriuos pateikia pats Pretendentas savo gyvenimo bei veiklos apraSyme ir (arba) kuriuos
tvarkyti Istaigg jpareigoja jstatymai ir kiti teisés aktai;

7.2. Istaiga vidaus administravimo (jskaitant, taiau neapsiribojant, darbo sutarciy
sudarymo, vykdymo bei apskaitos, personalo valdymo, rastvedybos tvarkymo, materialiniy ir
finansiniy iStekliy naudojimo, Istaigos kaip darbdavio pareigy, nustatyty teisés aktuose,
tinkamo vykdymo, tinkamos komunikacijos su darbuotojais darbo / ne darbo metu palaikymo,



visuomenés informavimo ir Istaigos reprezentacijos, taip pat tinkamos pacienty ir (arba) ju
jstatyminiy atstovy komunikacijos su darbuotojais palaikymo bei tinkamy darbo salygu
uztikrinimo) tikslu, darbo sutarties, teisés akty, teiséto intereso ir (arba) Sutikimo (atvaizdo,
vaizdo jraso vieSinimo atveju) pagrindu, tvarko tokius darbuotojy (toliau — Darbuotojas)
Asmens duomenis: vardas, pavardé, asmens kodas, gimimo data, faktinés gyvenamosios vietos
adresas, deklaruota gyvenamoji vieta, telefono rySio numeris, trumpas darbo telefono numeris,
elektroninio pasto adresas, darbo elektroninio pasto adresas, parasas, informacija apie vaikus: gimimo
metai, ar vaikg (-us) Darbuotojas augina vienas, duomenys apie vardo/pavardés keitimg: jsakymo
numeris, jsakymo data, vardas, pavard¢, pagrindas, darbo pazyméjimo duomenys: numeris, pareigos,
vardas, pavard¢, nuotrauka, Darbuotojo pareigos, duomenys apie priémimga / perkélimg / atleidima i$
pareigy, duomenys apie iSsilavinimg ir kvalifikacija, duomenys apie sveikatos priezitiros specialisto
licencija, jos galiojima, panaikinimo data, sveikatos priezitiros / sveikatinimo specialisto spaudo
numerj, duomenys apie mokymg / kvalifikacijos kélimo kursus, gyvenimo ir veiklos aprasymas,
duomenys apie buvusias darbovietes: darbovietés pavadinimas, pareigos, darbo pradzios data, darbo
pabaigos data, duomenys apie atostogas, duomenys apie darbo uzmokestj, iSeitines iSmokas,
kompensacijas, pasalpas, informacija apie dirbtag darbo laika, duomenys apie nedarbingumo lygj,
duomenys apie pavadavimus: jsakymo numeris, jsakymo data, pavadavimo pradzios data,
pavadavimo pabaigos data, pavaduojantis asmuo, duomenys apie nedarbingumo lygj, informacija
apie skatinimus ir nuobaudas, informacija apie atliktus darbus ir uzduotis, banko sgskaitos duomenys,
atvaizdas, informacija apie komandiruotes, iSvykas: jsakymo numeris, jsakymo data,
komandiruotés/iSvykos pradzios data, komandiruotés/iSvykos pabaigos data, vieta, tikslas, su
komandiruote/iSvyka susijusios islaidos, artimo zmogaus kontaktiniai duomenys: vardas, pavardeé,
telefono numeris, duomenys apie pateiktus sutikimus, jy atSaukima. Duomenys apie darbuotojui
priskirta automobilj: automobilio valstybinis numeris, automobilio modelis, i§davimo data,
pagaminimo metai, naudojimo pagrindas, mokama suma, kuro norma vasara, kuro norma Ziema, kuro
limitas, kuro raSis. Ypatingi asmens duomenys, susij¢ su sveikata (Jstaiga saugo Darbuotojy
medicinines knygeles ar jy kopijas (Darbuotojui dirbant keliose darbovietése atveju)), informacija
apie tai ar Darbuotojas dirba kitoje darbovietéje, darbo laiko pradzia ir pabaiga kitoje darbovietéje
bei kiti Asmens duomenys, kuriuos pateikia pats asmuo ir (arba) kuriuos tvarkyti [staigg jpareigoja
Istatymai ir kiti teis€s aktai;

7.3. Istaiga studento praktikos sutarties sudarymo ir vykdymo tikslu, sutarties pagrindu,
tvarko tokius praktika atliekanciy studenty (toliau — Praktikantai) Asmens duomenis: vardas,
pavardé, asmens kodas, gyvenamosios vietos adresas, studijy jstaiga bei programa, praktikos atlikimo
pradzios ir pabaigos data, trukmé, vieta, praktikos vadovas, parasas, telefono rySio numeris,
elektroninio pasto adresas, Kiti asmens duomenys, kuriuos pateikia pats asmuo, kuriuos Jstaiga gauna
pagal teisés aktus vykdydama darbdavio teisines prievoles ir (arba) kuriuos tvarkyti Istaigg jpareigoja
Jstatymai ir (arba) kiti teisés aktai,

7.4.Istaiga sveikatos prieziliros ir susijusiy paslaugy teikimo bei S§iy paslaugy
administravimo, vidaus bei iSorinio audito atlikimo ir teisés akty reikalavimy vykdymo tikslu,
teisés akty ir gyvybiniy interesuy pagrindu, tvarko tokius Pacienty (toliau — Pacientai) Asmens
duomenis: vardas, pavardé, asmens kodas, gimimo data, mirties data, deklaruotos gyvenamosios
vietos adresas, faktinés gyvenamosios vietos adresas, telefono rySio numeris, elektroninio pasto



adresas, kontaktiniy asmeny duomenys (vardas, pavardé¢, rySio su Pacientu tipas — giminystés /
atstovavimo ar kitas, kontaktiniai duomenys — telefono rysio numeris, elektroninio pasto adresas),
elektroninés sveikatos kortelés identifikacinis numeris, rySys su motina (tuo atveju, kai Pacientas yra
naujagimis ir neturi asmens kodo), nuoroda j naujagimio motinos duomenis, lytis, Seiminé padétis,
asmens tapatybés dokumento rusis, numeris, dokumentg iSdavusi Salis, veido atvaizdas (nenustatytos
asmens tapatybés Paciento asmens tapatybei patvirtinti / nustatyti); ypatingi Paciento Asmens
duomenys: duomenys apie Paciento sveikatg, genetiniai duomenys, valios pareiSkimai, sveikatos
priezitros specialisty ir sveikatos priezitiros jstaigy pasirinkimai, tigis, svoris, juosmens apimtis, kiino
maseés indeksas, kraujo grupé ir rezus faktorius, rizikos veiksniai, gyvenimo biidas (zalingi jprociai),
sveikatai kenksmingi ir pavojingi aplinkos veiksniai, nejgalumo lygis, darbingumo lygis, bendrieji
pirminiai specialieji poreikiai, profilaktiniy sveikatos patikrinimy duomenys, taikyty vakcinacijy
duomenys, persirgty ligy ar bukliy pavadinimai ir kodai, alerginiy reakcijy pavadinimai ir kodai,
artimyjy giminaiciy paveldimy arba genetiniy ligy diagnoziy kodai, Paciento atvykimo j asmens
sveikatos priezilros jstaigg faktas, parengti elektroniniai medicininiai dokumentai (jskaitant juos
sudaran¢ius duomenis bei metaduomenis), elektroninés medicininés pazymos (jskaitant jas
sudaran¢ius duomenis bei metaduomenis), nusiskundimy ir anamneziy duomenys, suteiktos
sveikatinimo paslaugos (statistiniy apskaitos formy, naudojamy duomenims apie suteiktas
sveikatinimo paslaugas rinkti, formatu), gydymo stacionare ligos istorija, stacionarinio gydymo
suvestinés (apsilankymy statusai, dienynai, iSrasai ir kita), diagnozuoty ligy ar bikliy pavadinimai ir
kodai, taikyto gydymo biidai, atliktos procediiros ir operacijos (intervencijos), ilgalaikio steb&jimo
duomenys, gydymas vaistiniais preparatais, medicinos pagalbos priemoniy taikymas, siuntimai
konsultuoti, tirti, gydyti, paimti méginiai, atlikti tyrimai, draustumo sveikatos draudimu pozymis
registravimo sveikatinimo paslaugoms gauti metu, iSduoti elektroniniai nedarbingumo pazyméjimai
bei elektroniniai néStumo ir gimdymo atostogy paZymejimai (asmens kodas, vardas, pavarde,
nedarbingumo priezastis, nedarbingumo, néstumo ir gimdymo atostogy laikotarpis, gimdymo data),
i8duoti leidimai dél nedarbingumo bei néStumo ir gimdymo atostogy pazymeéjimy iSdavimo
Elektroniniy nedarbingumo pazyméjimy bei elektroniniy néStumo ir gimdymo atostogy paZymejimy
18davimo taisykliy nenumatytais atvejais (asmens kodas, vardas, pavard¢, sveikatinimo jstaiga, kuriai
skirtas leidimas (asmens kodas, pavadinimas), nedarbingumo laikotarpis), iSskyrus valstybés ar
tarnybos paslapt] sudaranc¢ius duomenis);

7.5. Istaiga praSymy ar skundy nagrinéjimo bei Atsakymuy rengimo tikslu, teisés akty ir
(arba) teiséto intereso pagrindu, tvarko tokius asmenuy, besikreipianciy su prasymais ir (ar)
skundais, Asmens duomenis: vardas (-ai), pavardé (-és), elektroninio pasto adresas, telefono
numeris, adresas, praSymo ar nusiskundimo tekstas ir kiti prasyme ir (ar) skunde Duomeny subjekto
pateikti duomenys;

7.6. Istaiga bendradarbiavimo ir (ar) paslaugy pirkimo sutarties sudarymo, sutartiniy
jsipareigojimo vykdymo, organizuojant ir vykdant vieSyju pirkimy procediiras, tinkamos
komunikacijos palaikymo, susitikimy suderinimo, vidaus ir iSorinio audito atlikimo bei teisés
akty reikalavimy vykdymo tikslu, teiséto intereso ir teisés akty pagrindu, tvarko tokius
partneriy ir (ar) paslaugu teikéjuy atstovy ar kity bendradarbiavimo ar prikimo sutartyse
nurodyty asmeny Asmens duomenis: Sutarciy sudarymo bei vykdymo tikslu tvarkomi tiekéjy
(fiziniy asmeny) Asmens duomenys: vardas (-ai), pavard¢ (-és), asmens kodas arba gimimo data,
gyvenamoji vieta (adresas), telefono numeris, elektroninio pasto adresas, darbovieté, pareigos, banko



atsiskaitomoji sgskaita ir bankas, kuriame $i saskaita yra, piniginés operacijos ar sandorio atlikimo
data, suma, valiuta bei kiti duomenys, kuriuos pateikia pats asmuo, kuriuos Jstaiga gauna pagal teisés
aktus vykdydama [staigos veikla ir (arba) kuriuos tvarkyti [staigg jpareigoja jstatymai ir (arba) kiti
teisés aktai. Pvz. verslo liudijime esantys duomenys (veiklos rusis, grupé, kodas, pavadinimas,
veiklos vykdymo laikotarpiai, iSdavimo data, suma), individualios veiklos pazZyméjimo numeris,
duomenys ar duomeny subjektas yra PVM mokétojas ir kt. duomenys, reikalingi sutarties ir (ar) teisé€s
aktuose nustatyty pareigy tinkamam vykdymui. Organizuojant ir vykdant vieSyju pirkimy
procediira/-as tvarkomi tiekéjy (fiziniy asmeny) asmens duomenys: vardas (-ai), pavardé (-¢és),
asmens kodas, iSsilavinimas, darbovieté, pareigos, adresas, telefono numeris, elektroninio pasto
adresas bei kiti asmens duomenys, kuriuos pateikia pats asmuo, kuriuos Istaiga gauna pagal teisés
aktus vykdydama darbdavio teisines prievoles bei kiti Asmens duomenys, kuriuos pateikia pats
Duomeny subjektas ir (arba) pateikia jo darbdavys, taip pat kuriuos tvarkyti Istaigg jpareigoja
Istatymai ar kiti teisés aktai;

7.7. Istaiga uzklausy, pateikty per Istaigos internetine svetaine, administravimo, jskaitant,
taCiau neapsiribojant, jy nagrinéjimo bei atsakymuy i jas pateikimo tikslu tvarko tokius asmeny,
pateikianc¢iy uzklausas per Istaigos internetine svetaine, Asmens duomenis: vardas (-ai), pavardé
(-és), elektroninio pasSto adresas, telefono numeris, uzklausos, komentaro, atsiliepimo ar
nusiskundimo tekstas ir Kiti uzklausoje Duomeny subjekto pateikti duomenys;

7.8. Istaiga internetinés svetainés veikimo uZtikrinimo ir statistinés informacijos
surinkimo tikslu (slapuky naudojimas) tvarko tokius asmenuy, besilankanciy [staigos
internetinéje svetainéje, Asmens duomenis: unikalus atsitiktinai sugeneruotas identifikatorius;

7.9. Istaiga Darbuotojuy, Pacienty ir kity Istaigos lankytojuy bei Istaigos turto saugumo

uZtikrinimo, taip pat incidenty aplinkybiy iSaiSkinimo tikslu (vaizdo stebéjimas), teiséto
intereso pagrindu, tvarko tokius Duomeny subjekty duomenis: | vaizdo kamery steb&jimo
teritorijg patekusiy Duomeny subjekty vaizdo duomenis.
IV SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYME
DALYVAUJANCIU SUBJEKTU PAREIGOS

8. Istaiga, kaip Duomeny valdytoja:

8.1. uztikrina Duomeny subjekto teisiy jgyvendinimg ir vykdo teisés aktuose nustatytas
Duomeny valdytojo pareigas;

8.2. direktoriaus jsakymu paskiria asmenis, atsakingus uz Asmens duomeny tvarkyma Jstaigoje;

8.3. uztikrina biitinus isteklius, kurie reikalingi Atsakingiems asmenims vykdant jiems pavestas
uzduotis;

8.4. tvirtina Asmens duomeny apsaugg ir tvarkyma reglamentuojancius vidaus (lokalinius)
norminius teisés aktus;

8.5. uztikrina Darbuotojy mokyma Asmens duomeny teisinés apsaugos srityje;

8.6. uztikrina, kad Asmens duomenis [staigoje tvarkyty tik tie asmenys, kuriems tai biitina
vykdomoms darbinéms funkcijoms atlikti ir tik tokios apimties, kuri biitina numatytiems tikslams
pasiekti;

8.7. uztikrina teisétag Asmens duomeny tvarkyma;



8.8. uztikrina, kad Asmens duomenys biity tvarkomi laikantis §iy Taisykliy bei teisés akty
reikalavimy;

8.9. uztikrina, kad biity laikomasi siy Taisykliy 5 punkte nurodyty Asmens duomeny tvarkymo
principy;

8.10. uztikrina popierine ir (arba) elektronine forma tvarkomy dokumenty, kuriuose nurodyti
Asmens duomenys, sunaikinimg pasibaigus nustatytiems Asmens duomeny saugojimo terminams;

8.11. uztikrina tinkamy techniniy bei organizaciniy Asmens duomeny apsaugos priemoniy,
skirty apsaugoti Jstaigos tvarkomus Asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo,
pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo, jgyvendinima.

9. Istaigos direktoriaus jsakymu uz Asmens duomeny tvarkyma Atsakingi asmenys:

9.1. atsako uz Istaigoje jy vykdomg Asmens duomeny tvarkymo veiklg bei jos teisétuma;

9.2. [staigos direktorius teikia pasitilymus ir i§vadas dél Asmens duomeny apsaugos ir
tvarkymo priemoniy nustatymo, prizitri, kaip Sios priemonés jgyvendinamos ir naudojamos;

9.3. jvykus Asmens duomeny saugumo pazeidimui, imasi visy imanomy priemoniy siekiant
atstatyti prarastus Asmens duomenis ir (ar) sumazinti dél Asmens duomeny praradimo padarytg zala;

9.4. jvykus Asmens duomeny saugumo pazeidimui, nedelsiant, tac¢iau ne véliau kaip per 24
(dvidesimt keturias) valandas, visais jmanomais buidais informuoja apie tai [staigos vyriausiajj (-a)
gydytoja ir Istaigos duomeny apsaugos pareigiing (toliau — Pareigiinas);

9.5. wuztikrina darbo funkcijy vykdymo mety suzinoty Asmens duomeny slaptuma bei
konfidencialuma ne tik visg darbo Istaigoje laikotarpj, bet ir pasibaigus darbo santykiams.

V SKYRIUS
ASMENS DUOMENU RINKIMAS IR TVARKYMAS

10. Pretendento Asmens duomenys popierine ir (arba) elektronine forma surenkami
tiesiogiai i§ Pretendento arba Uzimtumo tarnybos prie Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir
darbo ministerijos.

11. Darbuotojo Asmens duomenys popierine ir (arba) elektronine forma surenkami
tiesiogiai i§ Darbuotojo ir (arba) kity Duomeny valdytojy teisés akty nustatyta tvarka, jskaitant, taciau
neapsiribojant, Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybos prie Lietuvos Respublikos socialinés
apsaugos ir darbo ministerijos, Valstybinés akreditavimo sveikatos prieziiiros veiklai tarnybos prie
Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministerijos, Valstybinés ligoniy kasos medicinos
elektroninés tobulinimo administravimo sistemos METAS (SVEIDRA posistemés).

12. Praktikanto Asmens duomenys popierine forma surenkami tiesiogiai i§ Praktikanto ir
(arba) Praktikanto studijy jstaigos.

13. Paciento Asmens duomenys popierine ir (arba) elektronine forma surenkami tiesiogiai
1§ Paciento / jo jstatyminio atstovo arba kity Duomeny valdytojy / jy informaciniy sistemy, jskaitant,
tatiau neapsiribojant, Valstybinés ligoniy kasos, Elektroninés sveikatos paslaugy ir
bendradarbiavimo infrastruktiiros informacinés sistemos, Neigalumo ir darbingumo nustatymo
tarnybos informacinés sistemos, Lietuvos Respublikos draudziamyjy privalomuoju sveikatos
draudimu registro, privalomojo sveikatos draudimo informacinés sistemos SVEIDRA, Valstybinio
socialinio draudimo fondo valdybos prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos informacinés



sistemos, Lietuvos Respublikos Sveikatos apsaugos ministerijos, VSI Vilniaus universiteto ligoninés
Santaros kliniky iSankstinés Pacienty registravimo sistemos, VSI Registry centro, VS] Marijampolés
ligoninés.

14.  Asmens, besikreipiancio ] [staigg su prasymu ir (ar) skundu, Asmens duomenys
popierine ir (arba) elektronine forma surenkami tiesiogiai i§ pacio Duomeny subjekto.

15. Partneriy ir (ar) paslaugy teikéjy atstovy ar kity bendradarbiavimo ar pirkimo sutartyse
nurodyty asmeny Asmens duomenys popierine ir (arba) elektronine forma surenkami tiesiogiai i$
pacio Duomeny subjekto ir (arba) jo darbdavio.

16. Asmens, pateikianCio uzklausg per [staigos interneting svetaing, Asmens duomenys
elektronine forma surenkami tiesiogiai i§ pa¢io Duomeny subjekto.
17. Asmens, besilankancio Jstaigos internetingje svetaingje, Asmens duomenys turinio

valdymo programos bei internetinés svetainés statistikos kaupimo ir analizés jrankio pagalba
surenkami tiesiogiai i§ Duomeny subjekto.

18. Darbuotojy, Pacienty ir kity Istaigos lankytojy vaizdo duomenys gaunami i§ [staigos
vaizdo steb¢jimo ir jraSymo techninés bei programinés jrangos. Vaizdo steb¢jimas Istaigoje
reglamentuotas [staigos direktoriaus patvirtintomis vaizdo stebéjimo ir vaizdo duomeny tvarkymo
taisyklémis.

19.  Tuo atveju, kai Duomeny subjekto Asmens duomenys yra gaunami i$ [staigos partnerio
ar [staigai teikiamy paslaugy teikéjo, Duomeny subjektui informacijg apie Istaigai tvarkomus jo
Asmens duomenis suteikia Jstaigos partneris ar Jstaigai teikiamy paslaugy teikéjas.

20.  Istaigos renkamus Asmens duomenis turi teis¢ tvarkyti tik tie asmenys, kuriems jie yra
bitini darbo funkcijy vykdymui, ir tik tuomet, kai tai yra biitina atitinkamiems tikslams pasiekti.

21. Prieigos teisiy prie Istaigos tvarkomy Asmens duomeny suteikimo, keitimo, naikinimo
ir perzitros tvarka reglamentuojama Istaigos direktoriaus patvirtintu prieigos teisiy prie informaciniy
iStekliy suteikimo Darbuotojams bei slaptazodziy keitimo ir naudojimo tvarkos aprasu.

22. Darbuotojai ar kiti Atsakingi asmenys, kuriems yra suteikta teis¢ tvarkyti Istaigos
renkamus Asmens duomenis, laikosi konfidencialumo principo ir laiko paslaptyje bet kokig su
Asmens duomenimis susijusig informacija, su kuria jie susipazino vykdydami savo pareigas, nebent
tokia informacija biity viesa pagal galiojanciy jstatymy ar kity teisés akty nuostatas. Pareiga saugoti
Asmens duomeny paslapt] galioja taip pat ir per¢jus dirbti | kitas pareigas, pasibaigus darbo ar
sutartiniams santykiams.

23. Asmens duomenys [staigoje yra saugomi tik ta apimtimi ir tiek laiko, kiek yra reikalinga
nustatytiems tikslams pasiekti, ta¢iau ne trumpiau kaip 2011 m. kovo 9 d. Lietuvos vyriausiojo
archyvaro jsakymu Nr. V-100 patvirtintoje aktualios redakcijos Bendryjy dokumenty saugojimo
terminy rodykléje bei 1999 m. lapkric¢io 29 d. Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro
1sakymu Nr. 515 patvirtintoje aktualios redakcijos Sveikatos prieziiiros jstaigy veiklos apskaitos ir
atskaitomybés tvarkoje nustatytais terminais.

24. Istaigos tvarkomy Asmens duomeny saugojimo terminai apibrézti [staigos direktoriaus
patvirtintame atitinkamy mety dokumentacijos plane.

25. Pasibaigus Asmens duomeny saugojimo terminui, priimamas sprendimas dél jy
sunaikinimo. Sprendimg dél Asmens duomeny ir (arba) dokumenty, kuriuose nurodyti Asmens
duomenys, sunaikinimo priima Istaigos direktorius pagal Lietuvos vyriausiojo archyvaro nustatytus



dokumenty rengimo, tvarkymo ir apskaitos bendruosius reikalavimus. staigos Darbuotojali, turintys
teise tvarkyti Asmens duomenis, karta per metus perziiri jy tvarkomus Asmens duomenis ir
informuoja direktoriy apie butinybe sunaikinti dokumentus, kuriuose yra Asmens duomenys.
Dokumentai, kuriose nurodomi Asmens duomenys, bei Siy dokumenty kopijos turi biiti sunaikintos
taip, kad Siy dokumenty nebiity galima atkurti ir atpazinti jy turinio.

26. Vaizdo steb¢jimo ir jraSymo techninés bei programinés jrangos pagalba surinkti
duomenys iSsitrina automatiniu biidu ant virSaus jrasant naujus duomenis.

VI SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TEIKIMAS IR DUOMENU GAVEJAI

27. Istaigos tvarkomi Asmens duomenys tretiesiems asmenims gali biiti teikiami tik esant
bent vienai Reglamento 6 str. 1 d. numatytai teiséto Asmens duomeny tvarkymo salygai, ivertinus
Asmens duomeny tvarkymo tikslg bei teikiamy Asmens duomeny apimt;.

28. Istaigos tvarkomi Asmens duomenys be atskiro Duomeny subjekto ar jo atstovo
sutikimo gali biiti teikiami:

28.1. valstybés ir savivaldybés institucijoms, jstaigoms bei kitiems Duomeny gavéjams / jy
registrams ir informacinéms sistemoms, kuriems Asmens duomenis teikti Istaigg jpareigoja Lietuvos
Respublikos jstatymai bei kiti teisés aktai:

28.2. Darbuotojy Asmens duomenys, jskaitant, taciau neapsiribojant, gali buti teikiami
Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai prie Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir
darbo ministerijos, Valstybinei mokesc¢iy inspekcijai prie Lietuvos Respublikos finansy ministerijos,
Valstybinei darbo inspekcijai prie Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministerijos,
Vyriausiajai tarnybinés etikos komisijai (per Interesy deklaracijy informacing sistema (IDIS)),
Valstybinei akreditavimo sveikatos priezitros veiklai tarnybai prie Sveikatos apsaugos ministerijos;
Bankams — atlyginimo iSmokéjimo tikslais, Nelaimingo atsitikimo darbe tyrima vykdanéiam
paslaugy teikéjui; Mokymus ir renginius organizuojanc¢ioms jmonéms; Gydymo jstaigoms — teikiami
duomenys apie privalomg sveikatos patikrinima, Jmonéms, konsultuojan¢ioms darbuotojy saugos ir
sveikatos klausimais; Buhalterines paslaugas teikian¢ioms jmonéms — siekiant vykdyti [staigos viding
apskaita, personalo valdyma, INVEGA, Uzimtumo tarnybai, Svietimo jstaigoms.

28.3. Praktikanty Asmens duomenys teikiami Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai
prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos;

28.4. Pacienty Asmens duomenys, jskaitant, taCiau neapsiribojant, gali buti teikiami
informacinei sistemai SVEIDRA, Nejgalumo ir darbingumo nustatymo tarnybai, Valstybinio
socialinio draudimo fondo valdybai prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos, Valstybés vaiko
teisiy apsaugos ir jvaikinimo tarnybai, Laboratorijoms, siekiant jvykdyti sutartj su pacientu, Kitoms
klinikos, siekiant jvykdyti paciento ir/ar gydytojo praSymg ir/ar uztikrinti tolimesnj gydyma, kai
tokios galimybés neturi Istaiga, Auditoriams, Kitiems tretiesiems asmenims, turintiems teiséty
pagrindg jstatymy nustatytais atvejais gauti, reikalauti asmens duomeny, nustatytoms funkcijoms.
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28.5. asmeny, besikreipianciy j Istaigg su praSymais ir (ar) skundais, Asmens duomenys gali
biiti teikiami, jskaitant, taciau neapsiribojant, Pacienty sveikatai padarytos Zalos nustatymo komisijai.

28.6. teisésaugos institucijoms.

29.  Istaigos tvarkomi Asmens duomenys Duomeny gavéjams gali buti teikiami pagal
Istaigos ir Duomeny gavéjo sudarytag Asmens duomeny teikimo sutartj (daugkartinio teikimo atveju),
pagal rasytinj Duomeny gavéjo praSyma (vienkartinio teikimo atveju) arba teisés akty nustatyta
tvarka (teisinés prievolés atveju).

30. Jeigu [staigos tvarkomi Asmens duomenys teikiami pagal [staigos ir Duomeny gavéjo
sudaryta Asmens duomeny teikimo sutartj, joje turi biiti nurodytas Asmens duomeny naudojimo
tikslas, teikimo / gavimo teisinis pagrindas, salygos, tvarka ir teikiamy Asmens duomeny apimtis.
Jeigu Istaigos tvarkomi Asmens duomenys teikiami pagal Duomeny gavéjo praSyma, jame turi biiti
nurodytas Asmens duomeny naudojimo tikslas, teikimo / gavimo teisinis pagrindas ir praSomy
pateikti Asmens duomeny apimtis.

31. Istaigos tvarkomi Asmens duomenys taip pat gali biiti atskleidziami [staigos Duomeny
tvarkytojams, Asmens duomenis tvarkantiems Jstaigos vardu.

32. Istaigos tvarkomi Asmens duomenys Duomeny gavéjams, esantiems Europos Sajungos
valstybése narése ir kitose Europos ekonominés erdves valstybése, esant poreikiui, gali biiti teikiami
tomis paciomis sglygomis ir tvarka kaip ir Duomeny gavéjams, esantiems Lietuvos Respublikoje.

33. Istaigos tvarkomi Asmens duomenys ] trecigja valstybe arba tarptautinei organizacijai
neperduodami.

VIl SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGUMO UZTIKRINIMO PRIEMONES

34. Istaiga, saugodama Asmens duomenis, jgyvendina ir uztikrina tinkamas organizacines
ir technines priemones, skirtas apsaugoti Asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo,
pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo.

35. Asmens duomeny saugumo priemonés [staigoje nustatomos atsizvelgiant | Reglamentg
ir kitus Asmens duomeny tvarkymg reglamentuojancius teisés aktus bei prieziliros institucijos
keliamus reikalavimus. Asmens duomeny saugumo priemonés gali, o nustacius padidéjusia rizikg —
privalo biti kei¢iamos ir (ar) pildomos naujomis saugumo priemonémis.

36. Siekiant uztikrinti tinkamg Asmens duomeny saugumg Istaigoje igyvendinamos $ios
technings ir organizacinés Asmens duomeny saugumo priemoneés:

41.1. prieigos teisés prie Asmens duomeny ir jgaliojimai tvarkyti Asmens duomenis
suteikiami, naikinami ir kei¢iami Jstaigos direktoriaus jsakymu bei Jstaigos direktoriaus patvirtinto
prieigos teisiy prie informaciniy iStekliy suteikimo Darbuotojams bei slaptazodZiy keitimo ir
naudojimo tvarkos apraSo nustatyta tvarka. Prieigos teisés prie Asmens duomeny Istaigos
Darbuotojams ar kitiems Atsakingiems asmenims suteikiamos tik jy darbo Istaigoje laikotarpiui, o
nutriikus darbo ar sutartiniams santykiams prieigos teisés prie Asmens duomeny yra nedelsiant
panaikinamos;
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41.2. Istaigoje su Asmens duomenimis turi teis¢ susipazinti tik tie asmenys, kurie buvo
igalioti (turi prieigos teis¢) susipazinti su tokiais duomenimis, ir tik tuomet, kai tai yra bitina Siose
Taisyklése numatytiems tikslams pasiekti;

41.3. prieiga prie Asmens duomeny turintys Istaigos Darbuotojai ir (ar) Atsakingi asmenys
privalo:

41.3.1. susipazinti su Siomis Taisyklémis bei atmintine dél Asmens duomeny tvarkymo ir
grieztai laikytis jy nuostaty;

41.3.2. pasirasyti konfidencialumo pasizadéjima bei jsipareigojimag saugoti Asmens duomenis
ir grieztai jy laikytis. Tretiesiems asmenims neatskleisti jokios su Asmens duomenimis susijusios
informacijos, su kuria jis susipazino vykdydamas savo funkcijas, nebent tokia informacija biity viesa
pagal galiojanciy jstatymy ar kity teisés akty nuostatas;

41.3.3. nedelsiant Jstaigos direktoriui ir Pareigtinui pranesti apie bet kokius Asmens duomeny
saugumo pazeidimus;

41.3.4. nedelsiant pakeisti kompiuterio slaptazodij, jeigu iskilo jsilauzimo j kompiuteri su
saugomais Asmens duomenimis grésme ar kilo jtarimas, kad slaptazodis tapo zinomas tretiesiems
asmenims ir kt.;

41.3.5. vengti pertekliniy dokumenty su Asmens duomenimis kopijy darymo, nelaikyti Siy
dokumenty visiems prieinamoje matomoje vietoje, tinkamai juos saugoti;

41.3.6. uztikrinti, kad dokumentai, kuriuose yra Asmens duomeny, bty saugomi laikantis Siy
Taisykliy bei teisés akty reikalavimy;

41.3.7. jei Istaigos Darbuotojas ar kitas Atsakingas asmuo abejoja jdiegty saugumo priemoniy
patikimumu, jis turi kreiptis i Istaigos direktoriy, kad biity jvertintos turimos saugumo priemonés ir,
jet reikia, inicijuotas papildomy priemoniy jsigijimas ir / ar idiegimas.

41.4. Istaiga uztikrina patalpy, kuriose laikomi Asmens duomenys, saugumg, tinkama
techninés jrangos iSdéstyma ir prieZiiira, prieSgaisrinés saugos taisykliy laikymasi, tinkamg tinklo
valdyma, informaciniy sistemy priezilira, savalaikj antivirusiniy programy ir ugniasieniy atnaujinima
bei kity techniniy priemoniy, biitiny Asmens duomeny apsaugai uztikrinti, jgyvendinima;

41.5. popierine forma tvarkomi Asmens duomenys saugomi rakinamose patalpose esanciose
rakinamose spintose bei [staigos archyve;

41.6. elektronine forma tvarkomi Asmens duomenys saugomi slaptazodziais apsaugotuose
kompiuteriuose idiegtose programose, prie kuriy jungiamasi suvedant unikaly prisijungimo vardg ir
slaptazodj;

41.7. dokumentai su Asmens duomenimis ar [staigos konfidencialia informacija nepaliekami
nesaugioje vietoje, t. y. ten, kur kyla rizika, kad su duomenimis gali susipaZinti asmenys, neturintys
tokios teisés, darbo vietoje laikomasi Svaraus stalo politikos, bet kokia informacija telefonu,
elektroniniu pastu ar ] [staiga atvykusiam asmeniui teikiama tik pa¢iam Duomeny subjektui ar jo
atstovui prie§ tai jsitikinus jo tapatybe bei atstovavimo pagrindu ir (ar) naudojamos kitos rizika
atitinkancios priemongs;

41.8. Darbuotojai ar kiti Atsakingi asmenys, kurie automatiniu biidu tvarko Asmens duomenis
arba 1§ kuriy kompiuteriy galima patekti i vietinio tinklo sritis, kuriose yra saugomi Asmens
duomenys, naudoja pagal atitinkamas taisykles sukurtus slaptazodzius. SlaptazodZziai yra kei¢iami
periodiskai [staigos nustatyta tvarka, taip pat susidarius tam tikroms aplinkybéms (pvz.: pasikeitus
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Darbuotojui, iskilus jsilauzimo grésmei, kilus jtarimui, kad slaptazodis tapo Zinomas tretiesiems
asmenims, ir pan.);

41.9. Darbuotojas, dirbantis konkreciu kompiuteriu, gali zinoti tik savo slaptazodj;

41.10. vengiama naudoti bendras programy, kuriuose elektronine forma saugomi Asmens
duomenys, naudotojy paskyras. Vietose, kur bendra naudotojy paskyra yra bitina, uztikrinama, kad
visi bendros paskyros naudotojai turéty vienodas teises ir pareigas;

41.11. Jstaigoje vedamas informaciniy technologijy iStekliy, naudojamy Asmens duomenims
tvarkyti, registras, apimantis technine, programing ir tinklo jranga. Uz informaciniy technologijy
iStekliy registro vedimg, reguliarig jo perziiirg ir atnaujinimag atsakingas [staigos informaciniy
technologijy inZinierius;

41.12. Jstaiga uztikrina tinkamg dokumenty bei duomeny rinkmeny saugojimg, imasi
priemoniy, kad bty uzkirstas kelias atsitiktiniam ar neteisétam Asmens duomeny sunaikinimui,
pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam tvarkymui.

IX SKYRIUS
POVEIKIO DUOMENU APSAUGAI VERTINIMAS
IR ISANKSTINES KONSULTACIJOS

42. Tais atvejais, kai dél duomeny tvarkymo ruSies, visy pirma naudojant naujas
technologijas, ir atsizvelgiant | duomeny tvarkymo pobudj, apimtj, konteksta ir tikslus, Duomeny
subjekty teiséms ir laisvéms gali kilti didelis pavojus, arba kai planuojama vykdyti duomeny
tvarkymo operacija yra numatyta Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus 2019 m.
kovo 14 d. jsakymu Nr. 1T-35 (1.12.E) ,,Dél duomeny tvarkymo operacijy, kurioms taikomas
reikalavimas atlikti poveikio duomeny apsaugai vertinima, saraso patvirtinimo* patvirtintame
aktualios redakcijos duomeny tvarkymo operacijy, kurioms taikomas reikalavimas atlikti poveikio
duomeny apsaugai vertinimga, sgrase, Istaiga, prie§ pradédama tvarkyti duomenis, atliecka numatyty
duomeny tvarkymo operacijy poveikio Asmens duomeny apsaugai vertinima.

43. Istaiga, prie§ pradédama tvarkyti Asmens duomenis, konsultuojasi su prieziiiros
institucija, jeigu [staigos atliktame poveikio duomeny apsaugai vertinime nurodyta, kad tvarkant
Asmens duomenis kilty didelis pavojus, jei [staiga nesiimty priemoniy pavojui sumazinti.

44, Detali Jstaigos poveikio duomeny apsaugai vertinimo bei iSankstiniy konsultacijy su
Priezitiros institucija tvarka reglamentuojama [staigos direktoriaus patvirtintame Poveikio duomeny
apsaugai vertinimo ir iSankstiniy konsultacijy su prieZziiiros institucija tvarkos aprase.

X SKYRIUS
DUOMENU TVARKYMO VEIKLOS JRASAI

45. Istaigoje yra tvarkomi duomeny tvarkymo veiklos jrasai [staigai Asmens duomenis
tvarkant kaip Duomeny valdytojai ir (ar) Duomeny tvarkytojai.
46. Istaigos tvarkomuose duomeny tvarkymo veiklos jraSuose nurodoma:

46.1. [staigos pavadinimas ir kontaktiniai duomenys;
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46.2. Istaigos Pareigiino kontaktiniai duomenys;

46.3. Duomeny valdytojo, kurio vardu veikia Istaiga, pavadinimas, Pareigiino vardas ir
pavardé bei kontaktini duomenys (nurodama tuo atveju jei Asmens duomenis Istaiga tvarko kaip
Duomeny tvarkytoja);

46.4. Duomeny subjekty kategorijy ir Asmens duomeny kategorijy apraSymas;

46.5. Asmens duomeny tvarkymo tikslas;

46.6. Duomeny gavejy, kuriems gali biiti atskleisti Asmens duomenys kategorijos;

46.7. informacija apie duomeny perdavimg j valstybes, kurios néra Europos ekonomings
erdvés valstybés, arba tarptautinéms organizacijoms ir Europos Komisijos sprendimo dél tokiy
valstybiy arba tarptautiniy organizacijy tinkamumo duomeny perdavimui buvimg / nebuvima, arba
informacija apie tinkamas arba pritaikytas apsaugos priemones ir biidus, jeigu Europos Komisija néra
priémusi sprendimo dél atitinkamos valstybés arba tarptautinés organizacijos, kuriai ketinama
perduoti Asmens duomenis, tinkamumo Asmens duomeny perdavimui;

46.8. Asmens duomeny saugojimo terminas;

46.9. Dbendras Jstaigoje naudojamy techniniy ir organizaciniy saugumo priemoniy apraSymas;

46.10. duomeny tvarkymo veiklos jraSo uzvedimo data;

46.11. Kita reikSminga informacija.

47. Duomeny tvarkymo veiklos jrasus tvarko [staigos Pareiginas, vadovaudamasis
informacija, kurig jam teikia Darbuotojai, atsakingi uz atitinkamy Asmens duomeny tvarkyma.
Darbuotojai, atsakingi uz atitinkamy Asmens duomeny tvarkyma, privalo nedelsdami informuoti
Pareigting apie pasikeitimus, atsiradusius tvarkant atitinkamus Asmens duomenis.

48. Duomeny tvarkymo veiklos jraSai tvarkomi rastu. RaSytinei formai prilyginama ir
elektronin¢é forma, saugoma kompiuteryje.

49. Duomeny tvarkymo veiklos jrasuose esanti informacija nuolat, bet ne reciau kaip karta
per metus, perZilirima ir esant poreikiui atnaujinama. Atnaujinant informacija, pildoma nauja
duomeny tvarkymo veiklos jraso versija nurodant atnaujinimo data bei uzZtikrinant duomeny
tvarkymo veiklos jraSo pakeitimy atsekamuma, t. y. saugant visg duomeny tvarkymo veiklos jraso
istorijg.

50. Gavus prieziiiros institucijos prasyma, Istaigos Pareigiinas uztikrina savalaikj duomeny
tvarkymo veiklos jraSy prieziiiros institucijai pateikima.

XI SKYRIUS
DUOMENU APSAUGOS PAREIGUNO FUNKCIJOS

51. Istaigos direktoriaus jsakymu Pareiginu gali biiti paskirtas vienas i$ esamy Jstaigos
Darbuotojy, naujas Darbuotojas arba asmuo, su kuriuo biity sudaroma paslaugy teikimo sutartis.
52. Skirdamas (-a) Pareigting staigos direktorius:

52.1.  jvertina tai, kad Pareigiinas turéty tinkamy Asmens duomeny teisinés apsaugos
praktiniy bei ekspertiniy ziniy;

52.2.  uztikrina, kad Pareigiinas buty jtraukiamas ] visy su Asmens duomeny apsauga
susijusiy klausimy nagrinéjimg Istaigoje;

52.3.  wuztikrina, kad Pareigiinas biity tiesiogiai atskaitingas [staigos direktoriui;
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52.4.  atsizvelgia j tai, kad Pareigiinas neturéty jokiy kity pareigy, neatlikty funkcijy, kurios
galéty sukelti interesy konflikta su jo atlieckamomis Pareigiino funkcijomis.

53. Pareigtino funkcijos:

53.1.  rinkti informacija duomeny tvarkymo veiklai identifikuoti;

53.2.  informuoti [staigg ir duomenis tvarkanc¢ius Darbuotojus apie jy prievoles pagal
Reglamente ir kituose Europos Sajungos arba Lietuvos Respublikos teisés aktuose jtvirtintas jy
prievoles tvarkant asmens duomenis;

53.3.  konsultuoti Jstaigg ir Duomeny subjekty asmens duomenis tvarkancius Darbuotojus
asmens duomeny tvarkymo klausimais;

53.4.  paprasius konsultuoti dél poveikio duomeny apsaugai vertinimo ir stebéti jo atlikima
pagal Reglamento nuostatas arba [staigos praSymu atlikti poveikio duomeny apsaugai vertinima;

53.5.  teikti rekomendacijas Istaigai ir Duomeny subjekty asmens duomenis tvarkantiems
Darbuotojams asmens duomeny tvarkymo klausimais;

53.6.  nagrinéti, tikrinti ir stebéti, ar Istaigos duomeny tvarkymo veikla atitinka teisé¢s akty
reikalavimus, kaip laikomasi Reglamento, kity Europos Sajungos arba Lietuvos Respublikos teisés
akty nuostaty ir Istaigos politikos Asmens duomeny apsaugos srityje, iskaitant pareigy pavedima,
duomeny tvarkymo operacijose dalyvaujanc¢iy Darbuotojy informuotumo didinimg bei mokyma ir
susijusius auditus;

53.7.  atlikti kontaktinio Asmens funkcijas Prieziliros institucijai kreipiantis su duomeny
tvarkymu susijusiais klausimais, jskaitant Reglamento 36 straipsnyje nurodytas iSankstines
konsultacijas, ir prireikus konsultuoti visais kitais klausimais, bendradarbiauti su Priezitiros institucija
apie pazeidimg praneSant PrieZiliros institucijai;

53.8.  uztikrinti informacijos, susijusios su Asmens duomeny tvarkymu, slaptumg ir
konfidencialuma;

53.9.  jvykus Asmens duomeny saugumo pazeidimui ar kitam incidentui, nedelsiant jvertinti
su duomeny tvarkymo operacijomis susijus] pavojy, atsizvelgdamas j duomeny tvarkymo pobidi,
apimt], kontekstg ir tikslus, pasitlyti Jstaigai sprendimus dél priemoniy, reikiamy Asmens duomeny
apsaugos pazeidimui ir jo padariniams pasalinti, padéti atlikti auditus;

53.10. pildyti Jstaigos duomeny tvarkymo veiklos jrasus;

53.11. pildyti Jstaigos Asmens duomeny pazeidimy registravimo Zurnala;

54. Pareigiino kontaktai — el. pasto adresas: asmensduomenys@sda. |t.

55. Istaigos direktorius, paskyrgs arba sudargs su Pareigiinu paslaugy teikimo sutartj,
privalo uztikrinti, kad Pareigiino kontaktiniai duomenys per protingg terming nuo jo paskyrimo ar
paslaugy sutarties sudarymo bty tinkamai paskelbti Duomeny subjektams bei pranesti prieziiiros
institucijai.

X1l SKYRIUS
DUOMENU TVARKYTOJU PASITELKIMAS ASMENS DUOMENU
TVARKYMUI

56. Istaiga turi teise Asmens duomeny tvarkymui pasitelkti Duomeny tvarkytojus, kurie
Asmens duomenis tvarkyty Istaigos vardu.
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S7. Istaiga Asmens duomeny tvarkymui pasitelkia tik tokius Duomeny tvarkytojus, kurie
uztikrina tinkamy organizaciniy ir techniniy duomeny apsaugos priemoniy jgyvendinimg ir jy
laikymasi. Renkantis Duomeny tvarkytoja, Istaiga atsizvelgia i tai:

57.1. ar Duomeny tvarkytojas turi [staigos pavedamo atlikti Asmens duomeny tvarkymo
patirties;

57.2. ar Duomeny tvarkytojas turi pakankamai zmogiskyjy istekliy Istaigos pavedimams
vykdyti;

57.3. ar turi technines galimybes jgyvendinti tinkamas Asmens duomeny saugumo
priemones.

58.  Kai Jstaiga Asmens duomeny tvarkymui pasitelkia Duomeny tvarkytoja, tarp jo ir
Istaigos pasiraSoma sutartis arba papildomas susitarimas dé¢l Asmens duomeny apsaugos.
59. Sutartyje ar papildomame susitarime dél Asmens duomeny apsaugos turi biiti numatyta:

59.1. duomeny tvarkymo dalykas ir trukmé;

59.2. duomeny tvarkymo pobudis ir tikslas;

59.3. perduodami tvarkyti Asmens duomenys (jy rusSys) ir Duomeny subjektai (jy
kategorijos), kuriy Asmens duomenys perduodami tvarkyti;

59.4. Sios Duomeny tvarkytojo teisés ir pareigos:

59.4.1. veikti tik pagal rasytinius [staigos nurodymus;

59.4.2. uztikrinti, kad Asmens duomenis tvarkantys, prieiga prie jy turintys darbuotojai ar kiti
asmenys turéty konfidencialumo jsipareigojimus;

59.4.3. imtis techniniy ir organizaciniy priemoniy, kad bty uztikrintas tvarkomy Asmens
duomeny saugumas;

59.4.4. pasitelkti kita Duomeny tvarkytoja (subtvarkytoja) tik gavus iSankstinj rasytinj [staigos
sutikima ir su kitu Duomeny tvarkytoju sudarius rasyting sutartj;

59.4.5. padéti Istaigai vykdyti tam tikras su Asmens duomeny tvarkymu susijusias pareigas
(padéti jgyvendinti Duomeny subjekto teises, padéti uztikrinti Asmens duomeny sauguma, padeéti
atlikti poveikio duomeny apsaugai vertinima, informuoti apie Asmens duomeny tvarkymo
pazeidimus);

59.4.6. pabaigus tvarkyti Asmens duomenis [staigos vardu, Jstaigos pasirinkimu istrinti visus
turimus Asmens duomenis arba grazinti juos [staigai;

59.4.7. pateikti visg informacija, jrodancig su duomeny tvarkymu susijusiy pareigy laikymasi,
ir padéti [staigai ir (ar) tretiesiems asmenims atlikti tvarkomy Asmens duomeny audita.

X1 SKYRIUS
SLAPUKAI IR JU NAUDOJIMAS

60.  Istaiga internetinés svetainés veikimo uztikrinimo ir statistinés informacijos surinkimo
tikslu renka ir tvarko tokius asmeny, besilankanc¢iy [staigos internetinéje svetainéje, asmens
duomenis: unikalius atsitiktinai sugeneruotus identifikatorius. Dalis informacijos surenkama
automatiskai tuo metu, kai Duomeny subjektas apsilanko Jstaigos internetingje svetain¢je, kadangi
Duomeny subjekto interneto protokolo adresg turi atpazinti [staigos serveris.
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61. Istaigos internetinéje svetainéje taip pat naudojami duomeny analizavimo valdymo
jrankiai — slapukai (angl. ,,cookies®). Slapukas yra nedidelis kiekis duomeny, kurj Istaigos interneto
svetainé jdiegia vartotojo (Duomeny subjekto) kompiuteryje (jrenginyje). Jokie asmeniniai Duomeny
subjekto duomenys slapuky pagalba néra kaupiami. Slapukai leidzia internetinei svetainei atpazinti
Duomeny subjekto narSykle.

62. Slapuky tikslas yra uztikrinti narSymo kokybe internetin¢je svetainéje, padéti Jstaigai
suzinoti [staigos internetinés svetainés ir atskiry jos daliy lankomuma, suprasti [staigos internetinés
svetainés vartotojy srautus, tobulinti Jstaigos interneting svetaine, internetu teikiamas paslaugas ir
geriau patenkinti lankytojy poreikius.

63.  Kiekvieng kartg lankydamasis Jstaigos internetinéje svetainéje, atitinkamai keisdamas
savo internetinés narSyklés nustatymus, Duomeny subjektas gali priimti ar atsisakyti naudotis
slapukais, taciau atsisakymo atveju Istaiga negali garantuoti internetinés svetainés narSymo kokybés.

64.  Yra skirtingy tipy slapukai — juos galima suskirstyti j kategorijas pagal jy paskirtj,
ilgaamziSkuma ir vieta internetinéje svetainéje. [staigos internetingje svetaingje naudojami $iy tipy
slapukai:

64.1. techniniai slapukai: [staigos internetinés svetainés vartotojams Istaiga siekia pateikti
pazangig ir lengva naudoti interneting svetaine. Kad tai pasiekty, Istaiga naudoja techninius slapukus,
kurie leidzia matyti internetine svetaing ir jgalina teisingg jos veikima. Istaigos internetiné svetainé
tinkamai veikia butent techniniy slapuky déka;

64.2. analitiniai slapukai: $io tipo slapukus Istaiga naudoja sieckdama suprasti, kaip Istaigos
internetinés svetainés lankytojai naudoja Istaigos interneting svetaing, atrasti silpnasias ir stiprigsias
internetinés svetainés dalis, optimizuoti ir gerinti internetinés svetainés darbg bei toliau diegti
pazangius sprendimus.

65. Sutikimas jraSyti slapukus iSreiSkiamas [staigos internetingje svetainéje pasirodzius
informaciniam praneSimui ir pasirinkus bitinus arba ir treciyjy Saliy slapukus paspaudus mygtuka
»dutikti su pasirinktais* arba ,,Sutikti su visais*.

66. Slapukai galioja tol, kol néra iSvaloma narSyklé. Duotas sutikimas bet kada gali biti
atSauktas pakeitus savo internetinés narSyklés nustatymus ir i$trynus jraSytus slapukus. Visi slapukai
bet kuriuo metu gali biti iStrinti i§ vartotojo narSyklés (pvz., Internet Explorer, Safari, Firefox ar
Chrome). Nustatymy vieta narSyklés meniu priklauso nuo konkretaus narSyklés tipo. Surasti
nustatymus galima pasitelkiant ,,Pagalbos* funkcijg. Pasirinkus neleisti, kad tam tikri slapukai veikty,
kai kurios Istaigos internetinés svetainés funkcijos gali nebeveikti ar veikti netinkamai.

67. Naudoti [staigos internetinés svetainés slapukus gali tik Istaiga.

XIV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

68. Darbuotojai ir kiti Atsakingi asmenys, kurie yra jgalioti tvarkyti Asmens duomenis ir
(ar) eidami savo pareigas juos suzino, privalo laikytis §iy Taisykliy, Asmens duomeny tvarkymo,
konfidencialumo ir saugumo reikalavimy, jtvirtinty ADTA], Reglamente bei Jstaigos vidiniuose
teisés aktuose.
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69. Patvirtinus Taisykles, Darbuotojai ir kiti Atsakingi asmenys su jomis supazindinami
pasirasytinai arba elektroninémis priemonémis ir privalo laikytis jose nustatyty jpareigojimy bei
atlikdami savo darbo funkcijas vadovautis Siose Taisyklése nustatytais principais. Priémus nauja
Darbuotoja, jis su Taisyklémis privalo biiti supazindintas pirmaja savo darbo Istaigoje diena.

70. Taisyklés viesai skelbiamos [staigos internetinéje svetaingje.

71. Istaiga turi teise¢ 1S dalies arba visiSkai pakeisti Sias Taisykles. Su pakeitimais [staigos
Darbuotojai ir kiti Atsakingi asmenys supazindinami pasiraSytinai arba elektroninémis priemonémis.

72. Sios Taisyklés perzitirimos ir prireikus atnaujinamos pasikeitus Asmens duomeny

tvarkyma reglamentuojantiems teisés aktams, bet ne re¢iau kaip kartg per metus.

73. Siy Taisykliy nesilaikymas atsizvelgiant j pazeidimo sunkuma gali biiti laikomas darbo
pareigy pazeidimu, uz kurj Darbuotojams ar kitiems Atsakingiems asmenims gali buti taikoma
atsakomybé, numatyta Lietuvos Respublikos darbo kodekse ar kituose teisés aktuose.

74. Visi [staigos Darbuotojai, kuriems yra suteikta prieigos teisé prie Istaigos tvarkomy
Asmens duomeny, per DVS taip pat supazindinami ir su Asmens duomeny tvarkymo atmintine (Siy
Taisykliy priedas Nr. 1).

Asmens duomeny tvarkymo taisykliy
Priedas Nr. 1

ATMINTINE
DEL ASMENS DUOMENU TVARKYMO

1. Vadovaujantis teisés akty reikalavimais, asmens duomenys turi biiti saugomi uZtikrinant
ju konfidencialumg ir neprieinamuma.

2. Asmens duomenys turi biiti tvarkomi tiksliai, saziningai ir teisétai, grieztai laikantis
teisés akty reikalavimy.

3. Asmens duomenys turi biiti tvarkomi taip, kad asmens duomenys biity tiksls ir esant
ju pasikeitimui nuolat atnaujinami.
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4. Bet kokius asmens duomenis perduoti kitiems asmenims leidziama tik jsitikinus, kad
asmuo turi teis¢ juos gauti.

5. Rinkti asmens duomenis leidziama tik turint tam teisétg tikslg ir teisinj pagrindg. Prie§
renkant bet kokius asmens duomenis privaloma jsitikinti, kad juos rinkti privaloma pagal teisés akty
reikalavimus ir, kad tai nebus laikoma pertekliniy asmens duomeny rinkimu. Asmens duomenys
tvarkomi tik teisétiems tikslams pasiekti ir toliau netvarkomi su tais tikslais nesuderinamu biidu.

6. Duomeny subjektams turi biiti sudaryta galimybé nemokamai pasinaudoti teisés aktuose
nurodytomis duomeny subjekty teisémis.

7. Saugoti asmens duomenis (popieriniame, elektroniniame formate) leidziama ne ilgiau,
nei numatyta teisés aktuose ar jstaigos vidaus dokumentuose. Asmens duomenys saugomi tokia
forma, kad duomeny subjekty tapatybe biity galima nustatyti ne ilgiau, negu to reikia tiems tikslams,
dél kuriy Sie asmens duomenys buvo surinkti ir tvarkomi.

8. Asmens duomeny tvarkymas atliekamas tik ta apimtimi, kuri yra reikalinga asmens
duomeny tvarkymo tikslams pasiekti.
9. Tvarkant asmens duomenis privaloma taikyti atitinkamas technines ir organizacines

priemones (iskaitant, tac¢iau neapsiribojant, riboti prieigos teis¢ prie duomeny, kompiuterj bei
atitinkamas programas apsaugoti slaptazodziais, jdiegti antivirusing programa bei ugniasieng, niekam
neatskleisti slaptazodziy bei prisijungimo prie informaciniy sistemy duomeny, nepalikti dokumenty
su asmens duomenimis ar jstaigos konfidencialia informacija nesaugioje vietoje, t. y. ten, kur kyla
rizika, kad su duomenimis gali susipazinti asmenys, neturintys tokios teisés, darbo vietoje laikytis
Svaraus stalo politikos, bet kokig informacija telefonu, elektroniniu pastu ar j jstaiga atvykusiam
asmeniui teikti tik pa¢iam duomeny subjektui / jo atstovui pries tai jsitikinus jo tapatybe, atstovavimo
pagrindu ir t.t.), kuriomis yra uZtikrinamas tinkamas asmens duomeny saugumas, jskaitant apsauga
nuo asmens duomeny tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo ir nuo netycinio
praradimo, sunaikinimo ar sugadinimo.

10.  Laikytis Svaraus stalo politikos:

10.1. asmens duomenis, esancius popierinéje formoje, kai jie néra naudojami darbo
funkcijoms vykdyti, laikyti rakinamose spintose / stal¢iuose;

10.2. ant stalo nepalikti atvirai matomy spausdinty dokumenty, taip pat nepalikti prisijungimo
prie informaciniy sistemy duomeny;

10.3. nepalikti dokumenty, kuriuose yra uzfiksuoti asmens duomenys, prie daugiafunkciniy
jrenginiy (spausdintuvy, kopijavimo aparaty ir pan.);

10.4. nepalikti dokumenty, kuriuose yra uzfiksuoti asmens duomenis, susitikimams skirtose
patalpose po susitikimo.

11.  PrieS pradedant teikti naujg paslaugg ar vykdyti asmens duomeny tvarkymo procediira,
jvertinti, ar néra reikalinga atlikti poveikio duomeny apsaugai vertinima.

12.  Organizuojant tam tikrg renginj jstaigoje, renginio dalyvius (internetiniame tinklapyje,
kvietime ir pan.) jspéti, jei renginys bus fotografuojamas ir (ar) filmuojamas.

13.  Paciento asmens duomenis teikti tik tiems jstaigos darbuotojams, kurie turi teisinj
pagrindg juos gauti ir tvarkyti (turi prieigos teis¢ prie atitinkamy asmens duomeny).

14.  Draudziama vieSinti informacijg apie pacienty privaty gyvenima bei Kita darbo jstaigoje
laikotarpiu suZinotg informacija.
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15. Popierine forma tvarkomi asmens duomenys ar elektroninés duomeny laikmenos turéty
biiti saugomos uzrakintos (geriausia seife, rakinamoje spintoje / patalpoje arba kity rusiy
apsaugotuose balduose), kai jy nereikia, ypac, kai darbuotojas palieka savo darbo vieta.

16.  Popierinés pacienty sveikatos istorijos turéty biiti sudétos taip, kad su jose esanciais
duomenimis (pavyzdziui, virSutiniame sveikatos istorijos lape nurodytu paciento vardu, pavarde,
adresu ir kt.) negaléty susipazinti tokios teisés neturintys pacientai ar kiti asmenys, o kompiuteriy
monitoriai, kuriuose asmens sveikatos priezitros paslaugas teikiantys specialistai perzitiri su paciento
sveikata susijusig informacijg, turéty biiti nukreipti taip, kad su monitoriuje matomais asmens
duomenimis negaléty susipazinti tokios teisés neturintys asmenys.

17. Pacienty ligos istorijos turéty buti tvarkomos taip, kad istorijoje biity tvarkoma ir
saugoma tik su Siam pacientui teiktomis sveikatos prieziiiros paslaugomis susijusi informacija. Ligos
istorijoje neturéty buti tvarkoma ir saugoma administraciné informacija (pavyzdziui, pacienty
skundai ir jy nagrinéjimo rezultatai).

18.  Kalbant su pacientais telefonu, taip pat asmens sveikatos priezitiros paslaugy teikimo
kabinetuose turi baiti uztikrintas pokalbiy su pacientais konfidencialumas, t. y. pokalbis turi vykti taip,
kad pokalbio metu pateikty asmens duomeny negaléty girdéti nejgalioti asmenys.

19.  Telefonu asmens sveikatos duomenys neturéty biti teikiami, jeigu asmens sveikatos
priezitiros paslaugas teikiantis specialistas neturi galimybés identifikuoti skambinanc¢io asmens.

20. Siunciant pacientams informacija (pavyzdziui, tyrimy atsakymus ir pan.) elektroniniu
pastu, paciento sveikatos duomenis uzsifruoti.

21.  Istaigos koridoriuose neskelbti pacienty sarasy su informacija apie pacienty vizitus pas
sveikatos prieziiiros specialistus.

22. Pacientams ] rankas neduoti popierinés sveikatos istorijos.

23.  Jeigu paciento kvietimui ] asmens sveikatos prieziiiros specialisto kabineta uZtenka tik

paciento vardo, rekomenduojama pacientg kviesti tik juo.
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